Wersja 2

Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach poddzialania ,,Wsparcie na

wdrazanie operacji w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego

przez Spoleczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

dla zadan realizowanych w ramach projektu grantowego.

CZESC OGOLNA

1.

Przed wypetnieniem wniosku o przyznanie pomocy w ramach poddziatania ,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 dla zadan
realizowanych w ramach projektu grantowego zwanego dalej ,, wnioskiem” nalezy zapoznaé
sie z zasadami przyznawania pomocy finansowej, w szczegdlnosci z dokumentem
programowym i aktami prawnymi oraz niniejszg instrukcja.

Whiosek sporzgdza sie na formularzu udostepnionym na stronie internetowej Stowarzyszenia
,Ostrzeszowska Lokalna Grupa Dziatania” tj. www.olgd.org.pl.

Do wniosku dotgcza sie dokumenty zgodnie z listg zatgcznikdw okreslong we wniosku w sekcji
X. Zataczniki. W przypadku wystgpienia rozbieznosci pomiedzy danymi zawartymi we
whniosku, dokumentach dotgczonych do wniosku, danymi bedgcymi w posiadaniu SOLGD,
danymi zgromadzonymi w krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdéw o przyznanie ptatnosci, danymi zawartymi w
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG), danymi
zawartymi w przegladarce ksigg wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze
Sadowym oraz danymi zawartymi w innych publicznych elektronicznych przegladarkach lub
bazach danych Whnioskodawca moze zosta¢ poproszony o przedstawienie dodatkowych
dokumentow.

Whiosek nalezy wypetnic elektronicznie i wydrukowac.

Pola, ktére nie dotyczg Wnioskodawcy nalezy wykreskowac ,-” jesli sg polami finansowymi
whpisac ,,0,00”

Dane finansowe podawane we wniosku oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
wyrazone sg w ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

- wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

- nie zostaty wypetnione przez Wnioskodawce pola wniosku przeznaczone do wypetnienia
przez SOLGD,

- zatgczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcjg X. Zataczniki),

- wniosek zostat podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez Grantobiorce albo
osoby reprezentujgce Grantobiorce albo petnomocnika Grantobiorcy.

Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie papierowej w 2
egzemplarzach wraz z wersjg elektroniczng zapisang na ptycie CD — 2 szt., przy czym: forma
elektroniczna wniosku jest zapisem tresci wniosku na elektronicznym nosniku informac;ji;
forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego tresci wniosku i zostata
wtasnorecznie podpisana przez Grantobiorce albo osoby reprezentujgce Grantobiorce albo
petnomocnika Grantobiorcy.


http://www.olgd.org.pl/

9. Grantobiorca sktada wniosek bezposrednio (osobiscie albo przez petnomocnika albo przez
osobe uprawniong) w miejscu i w terminie wskazanym w dotyczacej konkretnego naboru
Informacji o mozliwosci sktadania wnioskéw za posrednictwem danej SOLGD.

10. Ztozenie wniosku w LGD potwierdza sie na jego kopii. Potwierdzenie zawiera date ztozenia
whniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikéw oraz kolejny numer sprawy, jest
opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujgcg wniosek.

11. Mozna ztozy¢ tylko jeden wniosek dotyczacy tego samego grantu. W przypadku ztozenia kilku
jednobrzmigcych wnioskéw beda one traktowane jedynie jako dodatkowe egzemplarze tego
samego whniosku i jako jeden projekt bedzie on podlegat ocenie przez SOLGD.

12. Grantobiorca moze wycofaé wniosek na kazdym etapie procedowania. Podstawg wycofania
whiosku jest pisemne zawiadomienie LGD o tym fakcie. Na podstawie zawiadomienia Biuro
LGD sporzadza kopie wniosku i wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie przechowuje w
dokumentacji LGD. Caty wniosek zostaje zwrécony Whnioskodawcy zgodnie z jego wolg
osobiscie w Biurze LGD. Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot ubiegajgcy sie
o wsparcie znajduje sie w sytuacji sprzed jego ztozenia.

CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU

Pole: Potwierdzenie przyjecia przez LGD - wypetnia SOLGD

Pole:

Nazwa LGD

Numer identyfikacyjny LGD
Numer naboru grantowego
Decyzja LGD ws. wyboru grantu

- wypetnia SOLGD
Pole I. Dane identyfikacyjne Grantobiorcy

Pole I.1. Status prawny
Nalezy wstawié¢ znak ,X” w jedno z pdl w zaleznosci od typu Grantobiorcy, zgodnie ze stanem
faktycznym potwierdzonym w dokumentach dotgczonych do wniosku

Pole I.2. Imie i nazwisko/ Petna nazwa Grantobiorcy

Nalezy wpisa¢ odpowiednio nazwe lub imie i nazwisko Grantobiorcy.

Organizacja pozarzadowa, Jednostka sektora finanséw publicznych, Jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna - wpisuje nazwe,
Osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnoséci gospodarczej wpisuje imie i nazwisko.

Pole I1.3. PESEL
Pole wypetnia osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej. Nalezy wpisaé nr PESEL.

Pole 1.4. NIP
Nalezy wpisa¢ nr NIP nadany przez Urzad Skarbowy (jesli dotyczy).

Pole I.5. REGON
Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON (jesli dotyczy).



Pole 1.6. KRS
Nalezy wpisa¢ numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) o ile dotyczy. W przypadku podmiotéw
niezarejestrowanych w KRS nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez wtasciwy organ.

Pole 1.7. Numer identyfikacyjny

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentdw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2012 r. poz.
86 t.j.). Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypetnic
i ztozy¢ odpowiedni wniosek we witasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa.

Pole 1.8. Adres Grantobiorcy / Adres siedziby Grantobiorcy / Adres siedziby oddziatu
Grantobiorcy

W przypadku, gdy Grantobiorcg jest osoba fizyczna nalezy podaé adres zamieszkania, tj. adres,
w ktérym Grantobiorca przebywa z zamiarem statego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny
z adresem zameldowania na pobyt staty, wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem
zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci (...). Jezeli
Grantobiorcy jest Organizacja pozarzadowa, Jednostka sektora finanséw publicznych, Jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng nalezy
podacd adres siedziby osoby prawne;j. Jest to adres, pod ktérym dziata organ zarzadzajacy.

Pole I1.8.1. Numer/-y telefonu/-6w
Nalezy poda¢ numer telefonu.

Pole 1.8.2. Adres e-mail
Nalezy podac¢ adres e-mail.

Pole 1.9. Adres do korespondencji
Wypetni¢ jezeli jest inny niz adres siedziby (pole 1.8). W przeciwnym wypadku nalezy wstawic ,-"

Nalezy wpisac adres, pod ktérym na biezaco osoba uprawniona odbiera poczte, moze by¢ to adres
zamieszkania osoby reprezentujacej podmiot.

Pole 1.9.1 Numer telefonu
Wypetni¢ jezeli jest inny niz podany w polu I.8.1. W przeciwnym wypadku nalezy wstawi¢ ,-"

Pole 1.9.2. Adres e-mail
Wypetni¢ jezeli jest inny niz podany w polu 1.8.2. W przeciwnym wypadku nalezy wstawi¢ ,-"

Pole I.10. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy

Dane 0s6b muszg by¢ zgodne z informacjami zawartymi w:

a) dokumencie potwierdzajgcym prawo do reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego (np.
zaswiadczeniu z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wéjta/burmistrza, w przypadku, gdy
Whioskodawcg jest gmina), albo

b) w udostepnionych rejestrach w wyszukiwarce zamieszczonej na stronie internetowej
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu, lub

c) odpisie z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sgdowym (w przypadku gdy
Whnioskodawcg jest organizacja pozarzagdowa), albo

d) dokumentach okreslajgcych/potwierdzajgcych zdolnosé prawng Wnioskodawcy nieposiadajgcego
osobowosci prawnej, ktéremu ustawy przyznajg zdolnos¢ prawng, albo

e) zaswiadczeniu o posiadaniu osobowosci prawnej lub o petnieniu funkcji organu prawnego
(w przypadku, gdy Wnioskodawcy jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, dziatajgca na podstawie przepisdw o stosunku Paristwa do Kosciota Katolickiego



w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panistwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, ktérag powotata koscielna jednostka organizacyjna).
W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest parafia — wymagane jest zaswiadczenie wystawione przez
wojewode, jesli diecezja lub zwigzek wyznaniowy — zaswiadczenie powinno by¢ wystawione przez
MAIC.

Pole 1.11. Dane osoby uprawnionej do kontaktu
W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskaza¢ osobe uprawniong do kontaktu z SOLGD. Nalezy
podac imie, nazwisko, numer telefonu oraz adres e-mail (jesli posiada).

Pole I.12. Dane petnomocnika (jes/i dotyczy)

W imieniu Grantobiorcy moze wystepowac petnomocnik, ktéremu Grantobiorca udzielit stosownego
petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej
tresci w sposdb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.
W ztozonym petnomocnictwie wtasnorecznosé podpiséw musi zostaé potwierdzona przez notariusza.
Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku petnomocnictwem.
Nalezy podac imie, nazwisko, numer telefonu oraz adres e-mail (jesli posiada).

Pole 1.13. Dane jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, w imieniu
ktorej o powierzenie grantu ubiega sie osoba prawna powiazana organizacyjnie z ta
jednostka

Nalezy wpisa¢ nazwe, adres nr telefonu jednostki organizacyjnej nieposiadajaca osobowosci
prawnej.

I1. Identyfikacja zadania

Pole II.1. Tytul zadania

Nalezy wpisa¢ tytut, pod ktdrym bedzie realizowana operacja. Tytut operacji powinien odzwierciedlaé
rodzaj i zakres planowanego przedsiewziecia. Tytut bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we
wszystkich dokumentach, w ktdrych jest do niego odwotanie.

Pole II.2. Cel realizacji zadania

Nalezy szczegétowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie Grantobiorca przystepujgc do realizacji operacji,
z ktorego wynika¢ bedzie wptyw na osiggniecie celdw okreslonych w Programie (jakie efekty
Grantobiorca zamierza osiggng¢ poprzez realizacje tej operacji). Jaki jest gtowny cel zadania? Co sie
zmieni w wyniku jej realizacji?

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie
przeniesiony do umowy przyznania pomocy, a Grantobiorca bedzie zobowigzany do osiggniecia
zatozonego celu oraz w przypadku operacji inwestycyjnych jego utrzymania przez okres 5 lat od dnia
przyznania pomocy. Jesli zatem Grantobiorca otrzyma pomoc na dany cel i nie utrzyma ww. celu
przez ten okres bedzie zmuszony do zwrotu pomocy!

Ponizej przedstawiono przyktad prawidtowego wskazania planowanego celu operaciji.
,Umozliwienie mieszkaricom podniesienia aktywnosci, poprzez budowe nowej infrastruktury
rekreacyjnej — sitowni zewnetrznej”.

Pole I1.3. Termin zakonczenia zadania

Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia realizacji operacji , w uktadzie — miesigc/rok. Termin
zakonczenia zadania musi uwzglednia¢ miesigc i rok, w ktéry bedzie w stanie ztozy¢ wniosek o
ptatnosé do SOLGD po realizacji catej operacji uwzgledniajgc okres ztozenia i rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy oraz podpisania umowy z SOLGD.

Pole II.4. Miejsce realizacji zadania
Nalezy wpisa¢ nazwe gminy i miejscowos$¢, gdzie operacja bedzie realizowana.



I1.5. Zgodno$¢ zadania z celem/celami projektu grantowego, okreslonymi w Ogloszeniu
o naborze

Nalezy wpisa¢ w jednym zdaniu, ze projekt jest zgodny z celem okreslonym w Zatgczniku nr 1 do
ogtoszenia o naborze.

I1.6. Zgodno$¢ zadania z zakresem projektu grantowego, okreslonym w Ogloszeniu
o naborze wnioskow

Nalezy wpisa¢ w jednym zdaniu, ze projekt jest zgodny z zakresem okreslonym w Zatgczniku nr 1
do ogtoszenia o naborze.

I1.7. Jakie wskazniki projektu grantowego osiagnie zadanie
Nalezy podac wskazniki z Lokalnej Strategii Rozwoju.

Pole I1.8. Opis zadania

Nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacje w taki sposdb, aby byta mozliwa weryfikacja
planowanych do osiggniecia celow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektéw). Opis operacji
powinien by¢ zwiezty i jednoczednie powinien uzasadniaé wysoko$¢ wnioskowanej kwoty pomocy,
w tym zakres operacji i wysokos¢ kosztéw.

Pole II1.9. Korzystanie z ustug doradczych LGD
Nalezy wybra¢ TAK lub NIE przez skreslenie niewtasciwej odpowiedzi. Nalezy podac rodzaj
doradztwa, np. Konsultacja w biurze SOLGD.

Pole I1.10. Grantobiorca korzystat z ustug doradczych LGD
Wypetnia biuro SOLGD.

III. Harmonogram
Nalezy okredli¢ termin realizacji dziatan. Wpisujagc terminy nalezy wzigé pod uwage moment
podpisania umowy z SOLGD.

Pole 1V. Szczegodtowy opis zadan

Opis zadan stanowi szczegétowa charakterystyke zadan (grup zadan) realizowanej operacji.

- W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ numer kolejny

- W kolumnie Nazwa zadania (dostawy / ustugi / roboty budowlane) nalezy w poszczegdlne pozycje
wpisac zadania lub grupy zadan realizowane w ramach operacji w taki sposéb, aby mozliwa byta
identyfikacja miernikéw rzeczowych (jednostki miary, ilosé, liczba) i weryfikacja wysokosci
planowanych do poniesienia kosztdw oraz zasadnosc zakresu operacji.

- W kolumnie Jednostka miary nalezy podac jednostke miary (np. szt.). Poszczegdlne elementy
powinny mieé swoje mierniki rzeczowe.

- W kolumnie llos¢ nalezy podac liczbe

- W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisa¢ cene jednostkowg w zt. produktéw/ustug,
wchodzacych w sktad danej dostawy/ ustugi. W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym,
ceny jednostkowe nalezy podawa¢ w kwocie brutto. Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym
ceny jednostkowe nalezy podawaé w kwocie netto.

- W kolumnie Kwota ogétem nalezy wpisac iloczyn kolumn 4 i 5.

- W kolumnie Kwota kosztow kwalifikowalnych operacji w czesci dotyczacej inwestycji (w zt) nalezy
wpisaé przypadajacg na dane zadanie wartos$é¢ kwalifikowalnych kosztéw inwestycyjnych ( o ile
w ramach operacji wystepujg koszty inwestycyjne).

W kolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy podaé 7rodio ceny przyjetej w odniesieniu do danego
zadania oraz wskazaé informacje:

W tej czeSci powinny sie znalez¢ parametry charakteryzujgce dany element zadania. Parametrem w
przypadku zakupywanych urzadzen jest np. wydajnos$é¢/ moc/ dodatkowe wyposazenie itd.

Nalezy réwniez dotjczac¢ kopie dokumentéw uzasadniajacych przyjety poziom cen dla danego
zadania (np. wydruki z Internetu, oferty sprzedawcow, itd.).



V. Plan finansowy zadania
W wierszu V.1 nalezy podaé koszty realizacji zadania, w wierszu V.2 nalezy podac¢ koszty ogdlne.
Wiersz V.3 stanowi sume kwot z wierszy V.1i V.2

VI. Pomoc uzyskana/wnioskowana uprzednio w ramach poddziatania
~Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego
Kierowanego przez Spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 dla zadan realizowanych
w ramach projektu grantowego

VI.1. Numer umowy o powierzenie grantu/ wniosku o powierzenie grantu

W przypadku, gdy Grantobiorca uzyskat dofinansowanie na granty w poprzednich naborach
i podpisat umowe z SOLGD nalezy podaé numer umowy i przypisang do niej kwote. Gdy Grantiobiorca
podpisat kilka uméw nalezy analogicznie wypisa¢ wszystkie umowy. Gdy zadania w ramach danej
umowy zostaty rozliczone nalezy podac ostateczng kwote z rozliczenia.

W przypadku gdy Grantobiorca ztozyt wniosek we wczesniejszym naborze na granty, ale nie podpisat
jeszcze umowy nalezy wpisa¢ numer wniosku nadany w momencie ztozenia wniosku przez SOLGD i
kwote z wniosku.

VII. Limit pomocy na beneficjenta w Ilatach 2014-2020 (zi)
przystugujacy Grantobiorcy
Limit na beneficjenta to 100 000 zt

VIII. Pozostaty limit pomocy do wykorzystania w latach 2014-2020 (zt)
Od kwoty podanej w punkcie VII nalezy odjg¢ kwote podang w punkcie VI.1 w polu razem.

IX. Wnioskowana kwota pomocy (zi)
Nalezy podac kwote, o ktérg sie wnioskuje w ramach naboru.

X. Zataczniki

Nalezy zatgczy¢ niezbedne zataczniki zgodnie z przedstawiona listg, jesli dotycza.

W kolumnie ilo$¢ zatgcznikow nalezy wpisaé doktadng ilo$é sztuk. Natomiast w kolumnie Tak/Nie
nalezy podad Tak jesli dotyczg i sg zatgczane, a Nie, jesli nie dotycza.

XI. Oswiadczenia i zobowigzania Grantobiorcy

Po wypetnieniu catego wniosku nalezy go jeszcze raz sprawdzic i poprawic¢ wszelkie btedy.

Przed podpisaniem wniosku nalezy zapoznac sie z o$wiadczeniem oraz zobowigzaniami.

Whniosek nalezy podpisaé¢ czytelnym popisem (Imie i nazwisko) przez osoby uprawnione zgodnie
z przedstawionymi dokumentami we wniosku. Nalezy wpisa¢ date oraz miejsca podpisania wniosku.



